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DESCRIPTION DE POSTE 
 
Poste : Acheteur – Commis réception - Magasinier  
Département : Achats            
Superviseur immédiat: Directeur d’usine  
   
 
Résumé du poste : 
 
Tu as trois chapeaux dans l’entreprise :  
 
Acheteur : Tu es responsable de magasiner et de procéder aux achats du matériel nécessaire 
aux opérations et aussi de gérer les fournisseurs 

• Placer et faire le suivi des commandes de matériels en fonction des commandes-
clients et des niveaux d’inventaire 

• Participer à la négociation et à l’optimisation des ententes avec les fournisseurs 
 
 
Réception de marchandise: Tu veilles à tout l’aspect logistique permettant d’expédier, de 
recevoir et d’enregistrer le roulement de la marchandise dans l’entreprise 

• Optimiser et structurer le positionnement physique des matériaux dans l’usine 

• Réceptionner les matériaux bruts et les matières premières  

• Coordonner la logistique d’expédition et d’emballage des produits finis ainsi que des 
produits qui doivent être transformés en sous-traitance  

 
 
Magasinier : Tu assures un le contrôle et la gestion de l’inventaire. Vous devez également 
vous assurer d’alimenter en matériel les diverses stations de travail pour s’assurer du bon 
roulement des opérations en usine 

• Contrôler et analyse l’inventaire 

• Faire les sorties d’inventaires pour les différentes stations de travail durant les 
diverses étapes de fabrication 

 
 

Aptitudes 
 

• Sens de l’organisation et de l’urgence 

• Habileté en négociation et analyse des besoins 

• Facilité à travailler en équipe 

• Capacité de travailler sous pression 

• Ordonné; 

• Savoir lire les bons d’expédition et les bons de livraisons; 

• Être en bonne forme physique; 

• Bonne capacité d’apprentissage; 

• Capacité à travailler avec les imprévus au quotidien; 

• Travailler avec précision et minutie. 
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EXIGENCES MINIMALES 
 

• Deux ans d’expérience dans un poste similaire. 

• Bilingue (Essentiel) 

• Connaissances en informatique, principalement de Suite MS Office. 

• Candidats possédant de l’expérience en conduite de chariot élévateur (atout). 

• Connaissance de notre système d’inventaire et de localisation (atout). 

• Connaissance dans la fabrication et l’assemblage de machines industrielles (atout). 
 
CONDITIONS DE TRAVAIL 
 
Poste de 40 heures par semaine du lundi au vendredi.  
Termine à 13h les vendredis 
Boni annuel suivant la performance de l’entreprise 
Programme d’assurance collective 
Salaire horaire avec temps supplémentaire payé 


